
FFoonnccttiioonnnneemmeenntt  
 
Objectifs 
 

L'espace multimédia, créé à l'initiative de la Communauté de 
Communes du Canton de Rocheservière a pour objectif de 
promouvoir l'accès aux Technologies de l'Information et de la 
Communication (TIC) en direction du grand public. 
 
 
Equipements 
 

Equipé de 15 ordinateurs multimédia et fonctionnant en réseau, 
l'espace multimédia dispose d'un accès à Internet haut débit, 
d'un scanner, d'une webcam et de deux imprimantes dont une 
couleur. 
 
 
Services proposés 
 

Voici les différents services proposés à l’espace multimédia : 
- Accès gratuit à Internet haut débit 
- Utilisation du courrier électronique 
- Recherche d’emplois 
- Possibilité de scanner et d’imprimer vos documents 
- Utilisation des logiciels de bureautique 
- Conseil en informatique et Internet 
- Ateliers d’initiations gratuits et ouvert à tous 
- Animations jeunesses pendant les vacances scolaires 

 

EESSPPAACCEE  MMUULLTTIIMMEEDDIIAA  
DDUU  CCAANNTTOONN  DDEE  RROOCCHHEESSEERRVVIIEERREE  

L’Espace Multimédia, c’est quoi ?  
 

L’espace multimédia offre à tout public un accès libre et gratuit aux outils 
multimédia (informatique, Internet, photos) en favorisant l’appropriation et 
l’usage, via des ateliers collectifs ou en libre consultation. 

 

Horaires d’ouverture :   Adresse : 
Lundi : 16h00 à 18h30  Espace Multimédia 
Mercredi :  14h00 à 18h30  Collège St Sauveur 
Vendredi : 16h00 à 18h30  30, rue des Alouettes 
      85620 ROCHESERVIERE 
Tarifs : Accès libre et gratuit 

        

Espace multimédia pratique 

Contact : 02 51 31 04 29 
http://espacemultimedia.cc-canton-rocheserviere.fr 
 

Contacts : 02 51 31 04 29 – http://espacemultimedia.cc-canton-rocheserviere.fr 
espacemultimedia@cc-canton-rocheserviere.fr 

Apprendre l’outil informatique 
 

L’espace multimédia propose des ateliers ouverts à tous permettant de 
s'initier ou d'approfondir les connaissances de chacun liées aux outils 
informatiques. 
 
Un ordinateur est mis à la disposition de chaque participant. Vous pouvez 
cependant venir avec votre propre ordinateur portable si vous le souhaitez. 
 
 

Les séances d’initiations sont totalement gratuites et ouvertes à tous. La 
participation aux ateliers nécessite simplement une inscription préalable.  
 



      

  

LLeess  aatteelliieerrss  ««  PPoouurr  ddéébbuutteerr  »»  
à Rocheservière le mercredi de 18h30 à 20h00 

 
 

18 janvier  
Utilisation et découverte de l’ordinateur (partie 1 ) 
Découverte de l’environnement Windows, le maniement de la 
souris, les fenêtres et le poste de travail 

  

25 janvier  
Utilisation et découverte de l’ordinateur (partie 2 ) 
Utilisation des dossiers et fichiers, personnalisation avec le 
panneau de configuration 

  

1 février  
Découverte du traitement de texte (partie 1) 
Apprentissage du clavier, enregistrement de documents, 
utilisation des outils, mise en page,  impression 

  

8 février  
Découverte du traitement de texte (partie 2) 
Création de tableaux et de colonnes, insertion d’images et 
d’objets, correction orthographique 

  

29 février  
Découverte d’Internet 
Présentation, connexion, fournisseurs d’accès, utilisation et 
paramétrage d’un navigateur, outils de recherche 

  

7 mars  
Découverte du courrier électronique 
Création d’une adresse e-mail, découverte de Gmail, envoi / 
réception de mail, ajout de pièces jointes, carnet d’adresses 

  

14 mars  
La gestion des photos numériques avec Windows 7 
Importation, visualisation et organisation des photos avec 
Windows 7, sauvegardes 

  

21 mars  
Organiser, traiter et partager ses photos avec Pica sa 
Découverte de Picasa, organisation et retouche de photos, 
outils de création, partage de photos sur Internet 

  

28 mars  
Maintenir son ordinateur à jour 
Nettoyage et mise à jour du système d’exploitation, suppression 
de logiciels, protection contre les virus, sauvegarde de données 

 

PPllaannnniinngg  DDEESS  iinniittiiaattiioonnss  
 

  

  

LLeess  aatteelliieerrss  ««  PPoouurr  aapppprrooffoonnddiirr  »»  
à Rocheservière le mardi de 17h00 à 18h30 

 
 

17 janvier  
Optimiser et personnaliser Windows 7 
Personnalisation de l’interface, fonctionnalités avancées, 
options de sécurité, fonctions multimédia 

  

24 janvier  
Approfondir l’utilisation d’Internet 
Vie privée et identité numérique, fonctions avancées d’un 
navigateur, téléchargement, achat sur Internet 

  

31 janvier  
Utiliser les outils de Google 
Recherche avancée, utilisation de l’agenda partagé, Google 
Maps, bureautique en ligne Google Documents 

  

7 février  
Apprivoiser les réseaux sociaux (partie 1) 
Création de blogs, utilisation des wikis, sites de partage de 
médias : You Tube, Dailymotion, Flickr 

  

28 février  
Apprivoiser les réseaux sociaux (partie 2) 
Présentation et utilisation de Facebook et Twitter, paramétrage 
de compte 

  

6 mars  
Installer et paramétrer un logiciel de contrôle par ental 
Les outils pour le contrôle de l’ordinateur, les outils de filtrage 
Internet, utilisation de Windows Live Contrôle parental 

  

13 mars  
Montage vidéo avec Windows Movie Maker 
Création d’une vidéo, insertion d’images, de sons, de vidéos, 
transitions, exportation du film 

  

20 mars  
Découverte du tableur OpenOffice 
Utilisation d’une feuille de calcul, insérer des fonctions, filtrer et 
trier des données 

  

27 mars  
Découverte du logiciel de présentation OpenOffice 
Création d’une présentation, insertion de contenus, d’animations 
et de transitions 

 

PPrreemmiieerr  ttrriimmeessttrree  22001122  
 


